2011届毕业生《就业协议书》的说明
就业协议书不用回收，自己保管，每人只有一份，非常重要。用于找到工作时与用人单位签约，务必妥善保管。如遗失的话，要自己到广州的省就业中心补办。

   温馨提示：因就业协议书纸质为复印材料，请不要用硬物划痕，以免影响到后面的纸张出现笔划痕迹。
学样2011届毕业生《毕业生就业推荐表》的填写说明

1、“学校名称”栏填：广东石油化工学院。

2、“学校隶属”栏填：广东省教育厅。

3、“专业名称”栏填： 语文教育、数学教育、英语教育、体育教育、音乐教育、美术教育、现代教育技术、 地理教育、文秘(中文)、商务英语，从中选择自己专业填写。

4、“学历”栏填：“专科”。

5、“姓名”栏填：必须与户口、身份证姓名一致，不得有异，否则会给录用、编制和审批就业方案、办理报到手续带来不必要的麻烦。

6、“出生年月”栏填：统一格式（xxxx年xx月）
7、 “生源地区”栏：填写现在的户口所在地（县、市、区），要与最近校对毕业生数据的一致。
8、“通讯地址”栏：填写现在家庭的通讯地址。 
9、“联系电话”栏：填写本人的联系电话和家庭电话。

10、“在校期间参加社会工作情况”栏：填写在校期间的社会实践活动情况，包括实习情况。

11、“在校期间奖惩情况”栏：填写校、二级学院以上级别的奖励、处分情况。

12、“自我鉴定”栏：要客观、简练，要严肃认真填写，字迹要清晰，布局要合理。（日期填：2010年10月30日）。
13、“院系推荐意见”栏：由所在系（统一由班主任）填写，盖本校章，班主任要客观、全面评价每一位毕业生，填写内容的量要适中，不能过少，并在内容的最后加上“能胜任……的工作。”，不用签班主任的名字，日期统一填：2010年11月3日。

14、“学校意见”栏： “联系地址”统一填写：广东省高州市区高师路1号。“联系人”填写所在系的就业辅导员姓名；“联系电话”填写所在系的办公室电话。“邮政编码”填525200。公章下面日期填：2010年11月5日，其他内容不用填写。

15、“学习表”栏：附教务部门盖有公章的学业成绩单，不得涂改。
注：1、每位同学必须在自己推荐表封面的右上角用铅笔填上自己学号（两位），1号和最后一位同学加填班别，为了方便学院填写内容，请各班统一打开收集起来，学号由小到大排列。

2、各系统一收集后于2010年11月5日交招生就业科。

招生与就业科

2010年10月23日
数计系补充说明：
   就业推荐表，11月3日早上7：30—8：00，交系办公室。每人只有一份，非常重要。是一份外出找工作时必需的材料，也是用人单位主要查看的资料之一，而且是就业必需的材料，请高度认真填写，不能涂改，并且妥善保管。如遗失的话，要自己到广州的省就业中心补办。填写补充说明：

   （1）贴近期一寸彩色照

   （2）健康状况填：良好

（3）入学时间填：（与学生证一样）

（4）修业年限填：3年
（5）有何特长填：自己最专长的填写上去，大家都应该填写，不要留空。

（6）个人简历填：最近四次的简历（包括现在大学的）

（7）自我鉴定栏：要尽量填满，不要留空。

（8）个人求职意愿填：填写自己的意愿。比如：中、小学教育教学工作者，国家机关、企事业单位工作人员。
（9）学校意见栏联系人：吴长虹；联系电话：0668-6618563

如有任何疑问，请联系吴长虹老师：66000

